COMUNE DI TROIA

REGOLAMENTO
PER L'ESECUZIONE IN ECONOMIA
DI LAVORI, FORNITURE E SERVIZI

|Approvato con deliberazicne di consiglio comunale _25&5/’.2{}{)?.__ . n33!
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Art. |
QOggetto

1. Il presente regolamento disciplina 'effettunzione di spese in economia da parte del
comune, in opplicozione delle disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia.

7. Messuna prestazione di beni, servizi e laver, ivi compress le prestazioni di manutenzione,
pefiodica o non periodica, che non ricade nel'ambito di applicezione del presente
regolamento, pud essere arfificiosomente  frazionata allo scopo di sotfoporla alla discipling
clelle acquisizioni in econamia,

Art. 2
Spese che possono effeftuarsi in economia
1. Possono efettuarsi in economia, nel limite previsth dal . lgs. N0 163/2007 art, 125, al
nello di LY. AL le spase relalive:
a) ai sequenti laveori:

1} riparazioni urgenti alle strade comunali e loro pertinenze, per guasti causati da
frane, scoscendiment, corosions, strarpamenti, roving di manuiatth e da alti
eventi accidentali, nei limiti strettaments necessarn per ristabilire il fransito:

2} manutenrione delle strade, compreso lo spargimento della ghigia e del pietrisco,
i rappezz dei fronchi asfaltali o bitumati, lo spurgo delle cunstie e dei condotti, le
piccole rparazioni ai manufati, linnaffiamento, la sistemazione delle banchine,
la regolazione delle scarpate, la manutenzione e l'installozione della segnaletico
stradale;

3) manutensone degl acquedotti e delle fontane:
prime opere per la difesa dalle inondazioni & per io scolo delle acque di feritor
inondati; j

50 manutenzione dei fabbricati di proprieia comunaole s loro perfinenze:

&) lavar di conservoriones, manutenzione, adattamenti e riparazioni di immobili e
locali, con i relativi impianti, infissi, manufatti, accessor e pertinenze presi in
locozione a use degli uffici dell'amminisirazions comunale, nei casi in cui, per
legge o per contfratto, le spese siano a carico del locatario:

7] lavern di conservozione, manutenzione ordinaria, adattamenti e riparazicne dei
beni demaniali con i relalivi impianti, infissi, accessorn & perfinenze, come pure dei
beni costituenti pertinenze del patrimoenio dell'armminisirazione;

8] puntellamenti, concatenamenti & demclizioni di fobbrcati o manutath
pericalant, compreso lo sgombero dei materiali relativi:

9) lavor da eseguitsi d'urgenza, quando non vi sia il tempo 2 il modo di attivare e
normali procedure d' appalio;

10} lavor da esequirsi d'ufficio a carico dei contravventori alle leggi, ai regolament
e alle ordinanze del sindoco;

1) manuienzione e spurgo delle fognature, delle centrali di frattamente e di
sollevamento;

12] manutenzione degli impianti slettrici e affini, idici e fermici. di fabbricati
comunali, come pure degli impianti di iluminazione pubblica:

13] manutenzions di giardini, viali. passeggi, piazze pubbliche e impianti sportivi;

14} manutenzione dai cimiter;

15} lavor e forniture da eseguirsi con le somme a disposizions dell'amministrazions
oppaltante, nel lavorn dati in appualto;

&) lavar indispensabili per assicurare la continuitd dei servini d'istituto, 1o cul
interruzione comporti danmi alllamministrazions o pregiudizi all'efficienza dai
servizi medasimi;

17) lavan e prestazioni quando sia stabilito che devono essere eseguiti in danno
del'appaltalore, nel case di rescissions e riscluzione del conbtatlo o per
assicurarne 'esecuzions nel tempo previsto;

18] lavori di completamento o di riparazione a seguito di deficienze o di danni
constatati in sede di collaudo;

19] lavori di qualsiasi natura, per i gquoli siano stati esperiti infruttucsamente | pubblici
incanti o e licitazioni o le frattalive private e non possa esseme differita
I"esecuzions,



b)

200 lavor necessar per la cometta gestione dei servizi produttivi 2 di gueli a
domanda individuale, comprese le eventual refezioni o mense;

21) lavor che s rendone necessar per la compilozione del progeifi [max
€200,000,00), comma & lettera &), art. 125 del dlgs, 163/2007 ¢;

22) lavor che non possono essere differti dopo linfrutluoso esperimento delle
procedurs i gorg , comma & lettera d) del dlgs. 163/2007,

alle seguenti forniture:

1] ossunzioni in locazione di locali a breve fermine, evenfualmenie con aftrezzature
di funzicnamento gid instollate, per 'espletamente di concaorsi indetti dai
competenti ulfici o per 'organizzazicne di conveani, congressi. conferenze,
riuniort o alfre monifestezioni culturall 2 sciendifiche,  nell'inferasse
dell'amministrazicne, guande non vi siono disponibili lecall comunali suificienti o
idonei;

2} partecipozione a convegri, congress, conferenze, runioni. mostre & olfre
rmanifestazioni culturali e scientifiche nell'interesse dell' amministrazione;

3) divulgazione di bandi di concorso, avvisi, regolamenti o altro nelle forme previste
da norme o legge o di regolamentio, o mezzo stampa o alld mezzi
d'informaozione;

4) acquisto di liod, rviste, giormali 2 pubblicazioni divario genere, abbonamenti o
periodici  ad agenzie di informazione;

5) laver di stampa, tipografia e itografice:

&) spedizion, imbalaggl, magorzinaggio;

/) acquisto e manutenzione, noleggic ed esercizio dei mezz di frasporto per gli uffici
& i servizi dell’amministrazione comunale;

B) acquisto di materal, atfrezzature e pggetti necessan per 'esecuzione di lavor &
sErvizl I economia connessi con 'esecuzions di un'opera pubblica;

?) corst di preparazione, formaoziong e perfezonamento del personale, compresa lo
partecipaziones alle spese per corsl indetli da enti, istitutl & amminisirazioni vare:
10) anficipazioni di spese che non polrebbero essere rinviafe senza arecare un

danng al comune;

1) spese necessarie per il normale funzicnaments degli uffici & deai servizi comunali,
quali: valorn bollat, svincol di pacchi postali, spese confrattuali, acquisto e
rparczioni di mebili, mocchine = alfre atffrerzature d'ufficic,. acguisto  di
cancellerna e materale varie per fotocopiator e attrezzature informatiche, lavor
di carico-scarico e facchinaggio;

12] combustibili per rscaldamente e rifornimenti carburanti per gl automeszzi
comunali;

13) vestiario ai dipendenti;

4] gener alimentarn per le mense scolastiche;

15) polizze di ossicurazione;

14) dismissione di beni molbili non pid ulilizzakili;

17] forniture da eseguirsi con le somme @ disposizions  del'amministrazione
appaltante nei lavaor datiin appalto;

18] formiture indispensabill per assicurare g confinuitd dei servizi d'istituto, la cul
interruzione comperti danni all'amminisirazione o pregiudizi all'efficienza dei
servizi medesimi;

19) formiture di qualsiosi naturg, perile quall siang siate esperife infruttuosamentes |
subitlici incanti o le licifazioni o le tratiative private e non possa esserme differita
I'esecuzioneg;

20) tomiture quando non siao stabilifo che devono essere eseguite in donno
ol'appaltatore, nel case di dsoluzicne e rescissione del confraftico o per
ossicurarne 'esecuzions nel tempo previsto;

21} forniture per la cometia gestione del servizi produttivi, come pure del servizi
pubblici o domanda individuaole;

221 acquisto, manutenzions e riparazione di atfrezzature anfincendio;

23} spese per lo pulizia, deratfizazione, disinguinamento e disinfestazione delle
infrastrutture e dei mezzi, spese per l'lluminozions 2 1o climafizzazions di locali,




spese per la fomiluro di acgua, gas ed energia elettica, anche mediants
I'mzguisio di macchine, & relative spese di allacciamento

24) polze assicurative previste dalle disposizioni vigenti a copertura del rischi per i
tecnici dipendenti dell' Amministrazions Comunale.

c) aisequenti servizi:

I prestazion indispensabill per assicurares la continuila dei servizi d'istituio, la cui
interruzione comporti danni all’ amministrozions o oregiudizi ol efficienza dei
servizi medesimi;

2) servizl di qualsiasi natura, per i quali siano stali esperiti infruttuosamente | pubblic
incanti o le licitazioni private o le rattalive orivate & non possa esserme differita
I'esecuzione;

3) prestozioni che sisio stabilito doversi esequire in danno allappalitatore, nei casi di
risoluzione & rescissione del contratto o per assicurarme 'esecuzions nel tempo
previsio;

4) servizi necessar per la corefta gesfione dei servizi produttivi, noncheé dei servia
oubblici a domanda individuale, comprese le eventuali refezioni o mense;

5] maonutenzione e rparaziong dei mebil, macchine e attrezzature di proprieta
comunale, anche con acquisto di pezzi di ricombio e accessori

& spese per  lrosporti, spedizioni e noll, imballaggio,  facchinaggio,
immogazinamenta e attrezoiure specicll per il canco e lo scarico dei matenali;

7] spese per onoranze funebr;

8) spese per serviz cimiferiali;

9} spese per accertamenti sanitar nei gonfronti del personale in servizio;

10} acquisto, noleggio,. installazione, gestione & manuienzions degli impianti di
riproduzions, telefonici, rodiotelefonici,  meccanografici, televisivi, i
amplificozione e diffusione sonara e per eloborazions daoti;

11) noleggio di macchine per stampa, per riproduzione grafica, per scrivere. per
calealo, per microfilmatura di sisterni di scrittura, di cpparecchi fotoriproduttor;
12) recupero e frasporto di matenall di proprietd comunale e lore sistemazions nei

magazzini comunali;

13) prestazioni intellettual atfinenti procedurs legali  reclizzazions di co.pp.

d) all'esecuzione di lavori, forniture e servizi non compresi nell'elencazione precedente,
derivanti da provvedimenti di somma urgenza.
2.l ricorso all'acquisizions in economia & altresi consentite in agni alfra ipotesi prevista dallo
normativa vigentea,

Art. 3
Modalita di esecuzione delle spese in economia
I, Le spese in economia di cui ol presenie regolamenio possone eseguisi con i seguent
sistemi;
a) in amministrazione diretta;
k) per cottimoe fiduciana;

Art, 4
Esecuzione in amministrazione diretta

1. Sono eseguite con il sistema dell'amministrazicne dirgtta le spese per lavor e servizl per i
quali non occore l'intervento di alcun imprendiiors,

2. | iavort e | servizi sono esequiti con il personole dipendente del comune impiegando
materiall & mezzi di proprieta o in uso del comuna stesso,

3. | lavar in amministrazione direfla non possono comportare una spesa complessiva
superore a euro 50.000,00.
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Art. 5
Esecuzione per coltimi fiduciari

|, Sono eseguite con il sistema del cottime fiduciario le spese per laven, per le fomiture
per i oservizi per 'esecuzions dei guali si rende necessano e opportunc 'affidameanto a
persone o aimprese di fiducia che assumono il lovoro, la fomitura o il servizio con I'obbligo di
provvedere con | mezz propr all'esecuzione totale o parziale nel rispetto delle condizioni
stabilite nel presente regolamento.

2. Con il sistermo del cottime fiduciario il responsabile del servizio stabilisce un ropporto
con persone o imprese di fiducia in grado di eseguire un lavaoro, una fornitura © un servizio
nelle forme, nei modi e nei termini ritenuti pii convenienti per I'amministrazione comunale.

Art. &
Modalitd di esecuzione delle spese in amministrazione diretta

1. 1l responsabile del servizio inferessate provvede direftamente all'effettuazions delle
spese per |'esecuzione di lavor, forniture o servizi nel rispetto delle direttive e degli obiettivi
fissali dalla giunta comunale. Per quanto concerne 'esecuzione dei lavor & dei serviz il
responsabile del servizio ulilizza personale dlle dipendenze dell'amministrazione. Per quanio
conceme le foriture del materale e delle attrerzature nonché il noleggio dei mezzi d'opera
o di trasporto che eventualmente siano necessan per 'esecuzions dei laver e dei servizi
medeasimi, il responsabile del servizio dispone gli stessi ai sensi del presente regolameanta,

Art, 7
Moddalita di esecuzione delle spese per cottimo fiduciario

i |l responsobile del servizio interessato provvede a stabilire, sotto la sua responsabilita,
accordi con personea o ditte di fiducia per I'esecuzione di lavori, forniture o servizi nel rispetto
delle direttive e degli obiettivi fissati dalla giunta comunale. Nella fermulazione dei predeti
accordi il responsabile del servizio avra cura di valutare la congruita dei prezzi patfuifl con la
ditta, nel rspettc del principi di trasparenza, retozione, parta di frattamento previa
consultozione di almeno cinque operatori economici se sussistono in tale numero scggeth
idonei individuati sulla base di indagini di mercate ovvere tramite elenchi di operataon
economici disposti dalla stazone appalianis,

2. Per i lavor di importo inferiore o 40.000,00 Euro & per i servizl o forniture di importo
inferiore o 20.000,00 Euro & consentito 'affidamento dirette da parte del responsabile del
procedimento.

3, Guolora non sia possibile predeterminare con sufficiente approssimazione la quantitd
dei beni e dei servizi do ordinare nel corso di un determinate perodo, non superiors,
comungue, all'esercizio finanziario, possono richiedersi preventivi di spesa od offerie di prezn
validi per il perode di tempo previsto, procedendo a singole ordinazicni, G mano o mano
che il tfabbisogno si verifichi,

4. E' failo salve, comungue, il possesso da parte del soggetio e della ditto aggiudicataria
dei requisifi di idoneita morale, capacitd lecnico-professionale ed economico finanziana
prescrifle per prestazioni di pari importo affidate con le procedure ordinarie di scelta del
contrasnie.

5. L'ordinazione della spesa & disposia dal responsabile del servizio intersssato con letiera
o altro atto idonec secondo gli usi del commercio, previa assunzione del relative impegno di
spesa mediante determinazione, secondo le modadiita di legge.

4. Effettuata lo spesa, il responsabite del servizio interessato affiva e ulteron procedure
peria liguidazione della stessa.

7. L'esecuzione di lavor con il sistema del coftimo esclude ogni possitilita di revisione
prezzi.

Art, 8
Responsabile del procedimento
1. Mele procedure relative all'ssecuzione delle spese In economia il responsabile del
servizio assume le funzioni di responsabile del procedimento a norma e per gli effetti di cui
agli articoli 5 & 6 della legge 7 agesto 1990, n. 241,
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Art,
Forma dei contratt
1. Per lavor, forniture 2 servizi in economia di importo non supericre o Eure 20.000,00

[venfirnila), al netto di 1LV AL qualungue sia il sisterma di esecuzicone, s procederd alla stipula
del contratto mediante lettera - contratto accettata e softoscritta dalla ditta affidataria o
secando qualkias altro atto idoneo secondo gli usi del commearcio.

2. Per lavor, forniture e servizi eseguiti con il sistema del cottime fiduciarns di imporio

superiors 3 Bure 20.000,00 (ventimila), al netto di LV AL si procede cllo stipula di un atfo di
cottima fiduciano, nella torma pubblica amministrativa o della scrittura privata,

3.l contralto di cotfimo fiduciario contienea:

i) 'elenco de lavon e delle somministrazion;

B | prezz unitar per i lavon e per le somministrazioni g misura e 'importo di quelli o
COrpo;

<) le condizioni di esecuzione;

d] il termine per |’ esecuzione dei lavor, delle forniture o dei servizi;

2] le modalita di pagamento;

fl |2 oenalitd in case dinforde 2 la facoltd che siiserva 'amministrazione comunale di
provvedsre  d'ulficio oppure di risolvere | contratto, mediante  semplice
raccomandato con avviso di ricevimento., gualora la ditta affidataria non rspetti le
condizioni confrattucal;

g) o cauzione salvo che non i provveda ad espresso esonero;

b 'obblige del cottimisia di unifarmarsi a sua cura e spesa e sotto la sua responsakilitd
olfe disposizioni legislative e regelameniarn vigenti per I'assicurazione degli operai
confro gli infartuni sul lavoro, contro la malaitie, contro 'nvalidiia e la vecchicia,
cenfro la disoccupazions & alle disposizioni vigenii in maleria di lavero delle donne e
del fonciull e sull’ csservanza dei contratti collettivi nadonal e locali di lavore;

i| 'obblige del rispetto del piano della sicurezza e dei suoi eloboratli sostitutivi;

4. S applicano ai confratti relativi ai loverd, alle fomiture & al servid previsti dol presente

reqolomenio le disposizioni vigenti in materia di antimafia,

B3

[

Art. 10

Garanzie
Le difte assuntrici del lavor, delle fomifure e dei servizl in economia sono, di norrno,
esonerate dalla costituzions delle goranzia fidejussoria a fronte degli obblighi da assumere
con lastipula del contratto di cottime fiduciario,
I Dirigente compelente, in sede di approvazions del preventivi di spesa pud comunaue
introdurrs, @ suo insindacabile giudizio 'obbligo della costituzione della garanzia
fidejussona da parfe della ditto assuntrice quanda | lavor, le formiture e i servizi da affidare
superana limpaorfo di 40.000 Euro.
Mel caso di cul al precedente comma 2 'ammontare della garanzia fidejussona viene
stakilita nella misura del 10% |diec] per cento) dellimporte dei laveri, delle forniture & dei
servizi affidati in cottimo salva diversa e molivata quantificazions,

. Bualora nchiesta la garanzia definitiva deve possedere | requisiti previsti dall’art, 113 dle

D.lgs. n. 163/2006.

Art, 11
Contabilitd delle spese In economia
I Girettore dei lovor o il Responsabile del Procedimento, sullo bose delle previsioni
confrattuall ovwero, qualora non siono previste, per ommontar  predeterminat
discrezionalmente, pud redigere uno o pin stati d'avanzamento in corso d'opera entro |
limiti delle somme autorizzate e dei lavor effettivamente esegquiti,
Il Direticre dei Lavaor od il soggetto dallo stesso incaricato dovra curare la contabilité dei
lavor net rispetio di guanto disciplinato dalla normativa vigente.

|



Art. 12
liquidazione delle spese in economia

1. Le spese in economia, effettuate in amministrazione diretta o mediante il cotlimo
fiduciario, sono liquidate dal responsabile del servizio interessato secondo legge.

2. La liquidazione delle spese in economia di gualsiasi importo & disposta sulla base della
documentazions necessaria a compravare il diritto del creditore a seguito del risconfro
operato sulla regolarita dei laver, delle forniture o dei servizi 2 sullo rispondenza degli stessi cti
requisiti quantitativi & gualitativi, ai termini e clle condizioni pattuite.

Art, 13
Variazioni per maggiori spese in economia

1. In nessun casa la spesa complessiva per gli interventi in economia potra superore guela
dekitamente autorizzota e regolarmente impegnata.

2. Ove durante |'esecuzione delle spese in economia si riconosca insufficiente la somma
rsultante dal preventivo di spesa. il responsabile del procedimento, dovra preseniare una
perizia suppletiva per conseguire |'outorizazione ad impagnare I'eccedenza della spesa.

3. La spasa complessiva finale dovra essere contenuta nel limite ofi 100.000,00 Euro.

Art, 14
Provvedimenti adottati in via d'urgenza

1. L'urgenza dei lavori dovrd risultare da un apposito verbale in cui sono indicati | moiivi dello
stato di urgenza, le couse che lo hanno provocate ed i lavori necessarn per rimuoverio, |l
verbole & compilato dal Responsabile del Procedimente o da un tecnico alluvopo
incaricato e deve essere frasmesso all' Amministrazione Comunale per la preventiva
copertura finanziaria della spesa e per |'outorizzazione dei lavori,

7. In circostanze di somma urgenza od emergenza, previste dolla normativa vigente, nelle
quali gualungue indugio diventi pericoloso e sia guindi richiesta l'immediata esecuzione
dei lavor, il tecnico che per primo s & recato sul luogo predispora un verbale di somma
urgenza che constatati la situazione, evidenziandone il grado di pericolasitd della stessa
ed indicherd le caratteristiche & le modalita di intervento.

3. || Dirigenie/funzicnario Responsabile del servidio competente, ovvero, in sub-ordine, o
slesso tecnico che ha redatto il verbale di somma urgenza, attribuira a fratiativa diretfc e
senza indugio ad un'impresa di fiducia in grado di intervenire con la massima urgenza e
tempestivitas, I'esecuzione dei lavor necessari entro il limite di 200.000 eure o comungue
eniro l'imoorto indispensobile per rimuovers o state del pregiudizio allo pubblica
incolumita.

4. |l prerzo delle prestazioni ordinate & definito consensualmente con 'offidatario: in difetto
di preventivo accordo si procederd o norma di legge.

5. | lavori di cui al presente arficolo pofranng essere direttamente ordinati dal Dirgente o dal
tecnico verbalizzante senza la preventiva determina autorizzativa, |l dirigente provvedera
alladozicne di un'apposita determina che opprova lintervento regolarizzando
I'ordinozione fatta a terz nel termine di 30 giomni & comungue eniro il 31 dicembre
dell'anno in corso, se a tale data neon sia scaduto predetto termine. Al fini di cui al
presente comma il tecnico Responsabile del procedimento ovvero il diigente
competente del servizio interessato compila entro 10 giorni dall'ordine di esecuzione el
lavor una perizia givstificativa degli stessi e |la trasmette | unilamente al verbale di somma
urgenza, alla Giunta Comunale che provvede alla copertura della spesa ed allg
approvazione dei iavor. '

4. Qualora i lavari intropresi non ottengano 'approvazione, saranna approvate e liquidate le
sole spese relative ai lavor eseguiti sino allo data di comunicazione del diniego.

7. Nei casi in cui il Sindaco interviene con i poteri di cui al comma 2, dell'art. 54 del D.Lgs. n.
26772000 (ordinanze confingibill ed urgenti] e sia necessario dar luogo immediatameante
all'esecuzione del lavor ed opere, lo stesso Sindaco dispora che il diigente competente
provveda, senza indugio, od adottare tuttt | provvedimenti necessan per nimuovere 1a
situnzione d'urgenza o di emergenza anche in deroga alle disposizioni contenute nel
presente regolamenio.



Art. 15
Rinvio
|. Per guanto non espressamente previsto dal presente regeolamento si fa espressa rinvio
alte vigenti disposizioni legistalive e regolamentari, statali e regionali, vigenti in materia.

Art. 14
Entrata in vigore
1. I presente regolomento entra in vigore 1| quindicesime giomo successive alla sua
pubblicazione all'albo pretore del comune, intervenuta 'esecutivitd della relativa delibera
di approvazione,



